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Procedimiento para Realizar el Pentatlon Infantil

l. OBJETIVO
Organizar y desarrollar el Pentatlon Infantil, con la finalidad de garantizar en los nifios el
desarrollo multilateral de las capacidades fisicas y de las habilidades motrices y deportivas,
promoviendo habitos morales de conducta y espiritu colectivo, como parte de su formacion
integral dentro de la sociedad.

Il. ALCANCE
Aplica al personal que labora en la Coordinacién de Deporte Escolar y Recreacion del
departamento de la Direccion de Desarrollo Personal y Social de la Direccion General de
Desarrollo Educativo y Gestion Regional de la Secretaria de Educacion.

lll. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 3° de la Constitucidn politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 2°, 32 Fraccion IX; de la Ley General de Educacion.
Articulo 57 de la Ley General de los Derechos de las nifias, nifios y adolescentes.
Articulo 2° Fraccion IV, VI, de la Ley General de Cultura Fisica y Deporte.

Ambito Estatal

Plan Estatal de Desarrollo.

Articulo 36 del Codigo de la Administracion Publica de Yucatéan.

Articulo 134 Bis del Reglamento del Codigo de la Administracion Publica de Yucatan.

IV. DEFINICIONES
ATE: Auxiliar Técnico Especializado de la CDER.
CDER: Coordinacion de Deporte Escolar y Recreacion.
CPEF: Coordinador Pedagogico de Educacion Fisica.

Educacion Basica: Tipo de ensenanza que esta realizada en niveles o etapas, que tiene objetivos
clarosy que se imparten en instituciones especialmente designadas para ello.

Pentatlon infantil: Combinacién de pruebas atléticas que contiene lanzamientos de pelota, salto
de longitud, carrera de velocidad, carrera de resistencia y carrera con obstaculos; dirigido a
nivel primaria.

JDA: Jefe del Departamento Administrativo.
RTJDEPI: Responsable Técnico de Juegos Deportivos Escolares y Pentatlén Infantil de la CDER.

SZEF: Supervisores de zona de educacion fisica.

F-PR-AIM-01R00




i L7 ' SECRETARIA DE EDUCACION

untos transformemas . . . .

: = Direccion General de Desarrollo Educativo y Gestion
44 GHEEQQLLQ," Regional

Direccion de Desarrollo Personal y Social

Codigo Fecha de emision Fecha de actua
PR-DDP-DER-01R00 29/01/2021 No aplica

Procedimiento para Realizar el Pentatlon Infantil

V. RESPONSABILIDADES
1. Jefe Administrativo:
1.1 Elaborar comisiones de trabajo de apoyo a las competencias.
2.Coordinador de Deporte Escolary Recreacién:
2.1 Solicitar los insumos y servicios para desarrollar las competencias.
2.2 Realizar juntas informativas.
2.3 Entregar las comisiones al personal de apoyo.
2.4 Entregar lamemoria del evento al Director.
3. Coordinador Pedagogico de Educacion Fisica:
3.1 Difundir la convocatoria.
4. Responsable:
4.1 Elaborar la convocatoria.
4.2 Coordinar lasinscripciones.
4.3 Efectuar las competencias.
4.4 Elaborar la memoria del evento.
5. Auxiliar Operativo:
5.1 Clasificar alos primeros lugares.
5.2 Realizar la premiacion.
6. Secretaria:
6.1 Recabar las firmas correspondientes.

VI. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Coordinador de Deporte Escolary Recreacion
1. Instruye al Responsable Técnico de Juegos Deportivos Escolares y Pentatlon Infantil
para que elabore la convocatoria anual.
Responsable
2. Elabora la convocatoria en Formato F-PR-RPI-01 ajustando las categorias que
corresponden anualmente; posteriormente la devuelve al Coordinador de Deporte
Escolary Recreacidn para su revision.
Coordinador de Deporte Escolary Recreacion
3. Certifica que la convocatoria esté debidamente estructurada.
4. ;Laconvocatoria esta debidamente elaborada?
e Si: Continla en la actividad 6.
e No: Continta en la actividad 5.
5. Entrega la convocatoria al Responsable Técnico de Juegos Deportivos Escolares y
Pentatlon Infantil para su correccion y regresa a la actividad 2.
6. Entrega la convocatoria a la Secretaria de Direccion para recabar la firma del Director de
Desarrollo Personal y Social. Espera la firma del Director de Desarrollo Personal y Social.
Secretaria
7. Recaba la firma del Director y devuelve al Coordinador de Deporte Escolar y Recreacién.
Coordinador de Deporte Escolar y Recreacion
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8. Recibe convocatoria firmada y entrega al Coordinador Pedagégico de Educacidn Fisica
para la distribucion a través de los Supervisores de Zona de Educacién Fisica a todos
los centros escolares del estado.

Coordinador Pedagdgico de Educacion Fisica

9. Entrega a los Supervisores de Zona de Educacion Fisica la convocatoria para su
respectiva difusion a la zona escolar que les confiere.
Espera la fecha del Evento.

Coordinador de Deporte Escolar y Recreacion

10. Solicita al JDA los insumos necesarios para desarrollar el evento.

11. Realiza oficio de solicitud de servicio médico ante la Secretaria de Salud.

12. Efectda reunion con el personal involucrado en la jornada, indicando las instrucciones
precisas a cada uno del personal de apoyo.

13. Solicita al Jefe del Departamento Administrativo oficio de comisién para personal
docente que brindara apoyo en las competencias.

Jefe Administrativo

14. Elabora los oficios de comision para el personal de apoyo y entrega al Coordinador de

Deporte Escolar y Recreacion.
Coordinador de Deporte Escolar y Recreacion

15. Recibe oficios de comisién y entrega al personal que brindara apoyo.

18. Organiza las acciones de las comisiones a desarrollar en la competencia.

17. ¢Es la jornada numero 1?

e Si: Continta en la actividad 19.
e No: Continda en la actividad 18.
18. Es jornada 2,3,4,5, 6 B, y regresa a la actividad 16.
18. Instruye al Responsable Técnico de Juegos Deportivos Escolares y Pentatlon Infantil
para que coordine las inscripciones.
Responsable

20. Coordina las inscripciones en formato F-PR-RPI-01 por jornada y categoria de los
atletas.

21. Realiza las competencias con el personal de apoyo, efectuando las actividades indicadas
en el oficio de comisién, entrega resultados de competencia al personal asignado de
premiacién.

Auxiliar Operativo.

22. Clasifica y determina los tres primeros lugares para premiacién de acuerdo a los

resultados obtenidos en la hoja de premiacion F-PR-RPI-02.

23. Realiza la premiacion con apoyo del personal designado. Pentatlén Infantil realizado.

Responsable
24. Elabora memoria del evento y entrega al Coordinador de Deporte Escolar y Recreacion.
25. Entrega Original de la memoria del evento al Director de Desarrollo personal y Social y
archiva copia. Pentatlon Infantil realizado.
Fin del procedimiento.
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VIl. INDICADOR
Indicador Formula Unidad de medida Periodicidad Meta
A=(B/C)100
A =Participacion
por Jornada
Participacion por B=ndmero de
P P participantes Porcentaje Anual 80%
Jornada ¢ oo
iniciales
C=numero de
participantes
finales
VIIl. ANEXO0S
* % * . . s
Cédigo Nombre del iKicacion AT AC PTC Dlsp?swlon
anexo final
Diagrama de Flujo
Noaplica | 9¢!Procedimiento DER 2 Aflos | 3Afos | Gafos Eliminar
para Realizar el
Pentatlon infantil
B Inscripciones al . 3 Anos -
F-PR-RPI-01 Fatatis R DER 3 Afios No Aplica Eliminar
F-PR-RPI-02 | Hojade DER _ | Noaplica [ *A1°° | Efiminar
Premiacion 3 Anos

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracién: PTC= Plazo total de conservacion.

IX. CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Nimero de revision Actividad
29/01/2021 00 Generaglon del Erocedlmlento para Realizar el
Pentatlon Infantil.

X. AUTORIZACION DEL DOCUMENTO
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Autorizo

Profesora Alicia Maga}

Directora d@

I Socorro Cruz Nucamendi
esarroflo Personal y Social
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Inscripciones al Pentatlon

Ciclo Escolar - DDP}{S
CATEGORIA: RAMA: VAROMIL COLOR DE No: CONDUCTOR: FECHA:

ESTACION ESTACION ESTACION ESTACION ESTACION

1 2 F & 5
FECHA DE ESCUELA, CLUS IPMTS L L.PELCTA L IPMIS | L SALTR OF £ 700 L

No NOMBRE NACIHIENTD £ rPoOBLAGION o TENIS VEL, LONEITUD T3
SICARRERA SCARRERA REZIST
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Hoja de Premiacion

PENTATLON INFANTIL
Cicle Escolay:
PRUEBA CATEGORIA RAMA
Na MNOMBRE ESCUELA O POBLACIOGN AARCA LUGAR
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